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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETA!H'A DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

Registro de Acta de Reconocimiento de Hijos

El reconocimiento es el acto juridico en virtud del cual, el que reconoce, asume a favor del reconocido todos los derechos y

obligaciones que se derivan de la filiaciéon.
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TRAMITE X

SA-26
| SERVICIO

DA O RID

Articulos 3.19, 3.19 Bis, 3.20 y 3.21 del Cédigo Civil del Estado de México; Articulos 34, 74, 75,76 y 77
del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

DR A

Acudir a las Oficialias del Registro Civil
ubicadas en:Colonia Centro, San Juan de
los Jarros, Santiago Acutzilapan, San
Lorenzo Tlacotepec, Colonia Bongoni,
San Francisco Chalchihuapan

Acta de Reconocimiento de Hijos.

No aplica

A DEL DO O Permanente.

DEP A AP A

No aplica

Cuando el padre acepta la patemidad.

ASO OS Q RA O
F: O DEBE REALIZAR
R A @ R O A .
5 Rl e No aplica

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Solicitud de registro, que contendré nombre y Si(1) N/A Articulos 74 al 77 del Reglamento Interior del
firma(s) y huella(s) de quien(es} comparece(n); Registro Civil del Estado de México.
2.- Presencia del reconocedor, de elfla N/A ‘ N/A
reconocido/a y de quien oforga el
consentimiento en los casos que establece el
Caodigo Civil del Estado de México;
3.- Copia cerfificada del acta de nacimiento de N/A Si(1)
quien va a reconocer y de quien va a ser (certificada)
reconocido/a, con una certificaciéon no mayor a
seis meses;
4.- Identificacién oficial vigente del reconocedor Si (1) Si(1)
y de quien deba otorgar el consentimiento; (Cotejo) (simple)
5.- Clave CURP del reconocido y reconocedor. si (1) N/A
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. La/el solicitanfe acude a la Oficialia de Registro Civil o a través de via telefénica (712 120 0044)para pedir requisitos para
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realizar el framite.
. La/el solicitante entrega documentacion requerida.
. La/el solicitante lliena solicitud de pufio y letra.
. La/el solicitante verifica los datos y firma acta.
. La/el solicitante acude a realizar el pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01, Oficialias del
Registro Civil retenedoras o en caja de Tesoreria Municipal.
. La/el solicitante entrega comprobante de pago y recibe acta de reconocimiento.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dia habil

Cobierna Municipsl « 2025-2027

b WN

$588.00 (Quinientos ochenta y ocho pesos 00/100 M.N}.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 142 fracciones Il y X del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios

TARJETA DE ; TARJETA DE
CREDITO DEBITO

Pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01 y/u Oficialias del
Registro Civil retenedoras.

FORMA DE PAGO EFECTIVO X X EN LINEA N/A

:DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS Cadija de Tesoreria Municipal ubicada en el interior de Palacio Municipal.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL ;
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
CON LA PREVENCION

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL Que_?l usuario cumpla con la fjo_cumem‘ocmn completa y gorrecto, una vez reunidos todos I_os
TRAMITE O SERVICIO requisitos de ley, se redliza el framite del acta de reconocimiento de hijo y se entrega al usuario,
siempre y cuando se cuente con intemet, coriente eléctrica y la pagina web este en servicio.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Secretaria del Ayuntamiento. Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Daniela Pefia Gutiémez
COLONIA | Centro. , C.P. 50450
CALLE Av. Hidalgo, Esqg. Juan de Dios Peza. .Nle. INT. S/N NUM. EXT 11
DiAS DE ATENCION | De lunes a viemes | HORARIO DE ATENCION | De 09:00 16:00 horas.

LADA 1200044

rc_atlacomulco0] @edomex.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de |

OFICINA Ty ey TITULAR DE LA OFICINA L.A.E. Rosaura Veldzquez Flores.
~ MUNICIPIO | Atlacomulco I COLONIA l Centro. {51 50490
CALLE Calle Miguel Hidalgo (Delegacion Municipal de San Juan NUM. INT. $/N NUM. EXT S/N
de los Jamos)
DIAS DE ATENCION De lunes a viernes HORARIO DE ATENCIGN De 09:00 16:00 horas.
LADA | N/A | TELEFONO | N/A | CORREO I reqistro.civiL04@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia  del- Registro Civil 05 Santiago

: OFICINA Acutzlapan, TITULAR DE LA OFICINA Lic. Amada Hemdndez Mendoza.
MUNICIPIO Atlacomulco COLONIA Centro. C.P. 50483
Cdlle Leopoldo Velasco (Delegacion Municipal de - s
CALLE SO AR NUM. INT, S/N NUM. EXT SIN
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DIAS DE ATENCION De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 16:00 horas.
LADA l N/A | TELEFONO | N/A CORREO reqistro.civil.05@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia del Registro Civil 06 San Lorenzo - .
OFICINA Tlacotepec. TITULAR DE LA OFICINA Lic. July Andrea Avila Jasso.
MUNICIPIO Aflacomulco COLONIA Centro. fod 50486
Avenida Javier Lopez Garcia (Delegacion Municipal de “
CALLE Stifi lEReRm e otenec) NUM. INT. 1 NUM. EXT S/N
DIAS DE ATENCION ] De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 16:00 horas.
LADA ! N/A TELEFONO N/A CORREO registro.civildé@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA | Oficialia del Registro Civil 07 Col. Bongoni. TITULAR DE LA OFICINA Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
MUNICIPIO [ Atlacomulco COLONIA I Bongoni. i C.P 50453
CALIE | Siema Nevada. [ NUM. INT. S/N NUM. EXT SIN
DIAS DE ATENCION | De lunes a viemes | HORARIO DE ATENCION l De 09:00 a 16:00 horas.
LADA ] N/A | TELEFONO N/A | CORREO ! registro.civil07 @atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA Oficidlia del Registro Civil 08 San Francisco

Chalchihuapan. TITULAR DE LA OFICINA Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
MUNICIPIO Atlacomulco COLONIA Centro. L C.P.

Nuevo San Francisco (Delegacion Municipal de San »
CALLE Emicisoaic hokchitwamar] NUM. INT. S/N NUM. EXT SIN
DiAS DE ATENCION De lunes a viemes | HORARIO DE ATENCION I De 09:00 a 16:00 horas.
LADA l N/A TELEFONO | N/A CORREO | Registro.civild8 @atlacomulco.gob.mx

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 zNecesito testigos pd.ra hacer el tramite?
RESPUESTA No, ya no es necesario.
PREGUNTA FRECUENTE 2 sMi hijo es menor de 18 afos, puede reconocer a su hijo? -
RESPUESTA §iempfe y.(‘:Ucmdo comparezca el padre o la madre del menor a dar su consentimiento previa
identificacion.
PREGUNTA FRECUENTE 3 2En donde debo de hacer el reconocimiento de mi hijo2
RESPUESTA En la oficialia donde la persona fue registrada.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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